
西贝供应商管理平台

物资类—证照上传操作说明



西贝供应商管理平台登陆

网 址：https://srm.xibei.com.cn

用户名密码：同现有账号



证照上传



证照上传

1. 首次上传证照需先点击物资关系维护。

2. 已上传过证照的，新增产品证照也需要先点击物资关系维护。



第一步：生产商物资关系维护

贸易商点击新增生产商，添

加合作的企业，上传证照

贸易商执行此操作

生产型企业代采购其他非本企业生产的物资，需执行以上操作。



将生产商和对应的产品勾选上，点击新增生产商物资关系，绑定成功后会显示在下面

第一步：生产商物资关系维护



第二步：证照管理-上传证照

点击证照管理，上传证照

如更新证照，可直接点击证照管理



第二步：证照管理-上传企业证照

1.点击供应商/生产商/产品名称

2. 添加资质 4. 保存、提交3. 设置有效期

要求：生产许可证需一并上传明细页

一定先保存再提交



第三步：证照管理-上传物资证照

点击进入上传证照界面



第三步：证照管理-上传物资证照

点击增加证照行

选择对应的文件上传,

可增加多个证照行

要求：

1、文件清晰易识别，在有效期内，外检报告

2、相同产品，不同规格也需要传外检报告

3、符合性声明文件，依据西贝要求一并上传



上传格式问题

上传的文件名称中不能有空格、斜线等，如出现提示，更改文件命名即可

要求：如有多张图片，请合并成一个PDF文件、确保上传成功后再提交



消息提醒及证照维护更新



消息提醒

登录后会提示临期、过期证照未更新、必传证照未上传。点击去维护证照。



证照维护

数字变成红色，代表有临期或
过期证照，需要更新点击进入上传证照界面

可切换

首次上传资质忽略此步骤，按照下面方法上传



证照更新

过期文件删除 更改日期

强调：

更新时一定要将原过期证照删除，更改新的有效期日期。否则会被驳回！！

更新产品资质时，在原检测报告证照行更新，不要单独再增加证照行。



食品相关产品及消毒卫生产品资质证照要求

食品相关产品及消毒卫生产品资质证照要求

分类 物料类别 贸易商 生产商 物资证照

食品接触材料类产品

塑料制品 *营业执照
*营业执照

*全国工业产品生产许可证

*检测报告
产品符合性声明

其他

纸制品 *营业执照
*营业执照

*全国工业产品生产许可证

*检测报告
产品符合性声明

其他

竹木制品

*营业执照 *营业执照 *检测报告
其他

搪瓷制品

陶瓷制品

玻璃制品

橡胶制品

金属材料及其制品

纺织品

一次性卫生用品

湿巾

*营业执照
*营业执照

*消毒产品生产企业卫生许可证
*检测报告

其他
纸巾

一次性手套

化学品
消毒剂

*营业执照
*营业执照

*消毒产品生产企业卫生许可证

*检测报告
*化学品安全说明书MSDS

其他洗涤剂

☆产品检测报告有效期默认一年，或其他标准法规要求



常见问题列举



上传完证照后没有提交

上传完证照后，需要点击提交，当状态显示为待审核，表明已提交成功。

√




